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ZSZPO.262.1.2024                                                                                                                Orzysz, 05.01.2024 r.  
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej niż 130 000,00 złotych  

(bez podatku od towarów i usług) prowadzone z wyłączeniem stosowania 
Przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.)  
 

Zespół Szkolno – Przedszkolny w Orzyszu zaprasza do złożenia oferty cenowej na sukcesywną 
dostawę środków czystości i drobnego sprzętu porządkowego dla Zespołu Szkolno                                      
– Przedszkolnego w Orzyszu – rok 2024.  
 
I. Zamawiający i odbiorca:   
Zamawiający: Gmina Orzysz, ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz  
Odbiorca:  

 Nazwa  - Zespół Szkolno – Przedszkolny w Orzyszu   

 Adres - ul. Wojska Polskiego 14, 12-250 Orzysz  

 Numer telefonu - 87 4237024 

 Adres poczty elektronicznej - zsp@orzysz.pl 

 Adres strony internetowej - http://bip.zsp.orzysz.pl/ 

 Godziny urzędowania - poniedziałek – piątek 700-1500 

 Pracownicy prowadzący sprawę:  
wicedyrektor – Wioletta Bałdyga, tel. 087 4237024, e-mail: zsp@orzysz.pl  
intendent – Brygida Smakosz, tel. 603 033 923, e-mail: zsp@orzysz.pl  
  

II. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia.  
1. Przedmiot zamówienia: sukcesywna dostawa środków czystości i drobnego sprzętu 
porządkowego dla Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Orzyszu – rok 2024.  
 
2.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia.  
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa środków czystości i drobnego sprzętu 
porządkowego dla Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Orzyszu – rok 2024. 
 
2. Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę środków czystości i drobnego sprzętu porządkowego 
o parametrach nie gorszych niż wskazane poniżej: 

Lp. Elementy przedmiotu zamówienia 
(nazwa asortymentu i opis artykułu)  

Uwagi Jednostka 
miary 

Ilość  
szacunkowa 
na 2024 rok  

1 Baterie alkaliczne R6    szt.  100 
2 Chusteczki jednorazowe w pudełku/kartonie,  

co najmniej dwuwarstwowe, wykonane z wysokiej 
jakości celulozy, 100% celuloza, miękkie i delikatne                                       

Opakowanie                                                      
nie mniejsze                        
niż 150 sztuk 

op. 200 

3 Chusteczki nawilżone do ciała z klipsem  Opakowanie                                    
nie mniejsze                  

niż 70 szt. 

op. 22 

4 Druciak spiralny nierdzewny MAXI do mycia i usuwania 
uporczywego brudu, zabrudzeń, zatłuszczeń     

szt. 20 

5 Filtr do wody do dzbanków (kształt okrągły)     szt. 40 
6 Gąbka - zmywak uniwersalny profilowany - duży 

rozmiar  
  szt. 240 

http://lex.um.rudaslaska.pl/cgi-bin/genhtml?id=47048f067e4c&&pspdate=2007.10.04&psphas=1&comm=spistr&akt=nr17300221&ver=0
mailto:zsp@orzysz.pl
mailto:zsp@orzysz.pl
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7 Kij metalowy do mopa i szczotki   szt. 10 

8 Kubeczki jednorazowe do zimnych napojów  op.                   
100 szt. 

500 

9 Mleczko do czyszczenia urządzeń sanitarnych  
Postać emulsja 

Opakowanie                  
nie większe                  

niż 1 kg  

kg 30 

10 Mop fizelinowy, paskowy, długi   szt. 40 

11 Mop płaski, zapas do kompletu VILEDA   szt. 8 

12 Mop sznurkowy długi    szt. 10 

13 Mydło antybakteryjne do mycia i dezynfekcji rąk  
w płynie                                                   

Opakowanie                  
5 l 

l 200 

14 Nabłyszczacz do zmywarki przemysłowej do naczyń 
stołowych FAGOR. Postać ciecz Skoncentrowany, 
kwaśny preparat do płukania i nabłyszczania naczyń  
w zmywarkach gastronomicznych i przemysłowych. 
Zalecane stężenie  od 0,1 ml do 0,5 ml na 1 l wody.  
STALGAST  

Opakowanie                  
nie mniejsze                                    
niż 5 litrów 

l 50 

15 Odświeżacz powietrza - urządzenie elektryczne  
do kontaktu z wkładem  

  szt. 5 

16 Odświeżacz powietrza - wkład (zapas)    szt. 30 

17 Odświeżacz powietrza.  Postać spray  Opakowanie                                    
nie większe                  
niż 500 ml 

l 8 

18 Papier do pieczenia wykonany z papieru pokrytego 
specjalną warstwą sylikonu; nieprzywierający do formy  
i żywności; atest do kontaktu z żywnością, wytrzymałość 
termiczna 220 [st.C], szer. nie mniej niż 38 cm 

Opakowanie                                                      
nie mniejsze                           

niż 8 m długości 

szt. 20 

19 Papier toaletowy biały, wykonany z celulozy 100%, 
bezzapachowy, wydajny, delikatny i miękki, co najmniej 
dwuwarstwowy, liczba listków w rolce nie mniej niż 146                          
Postać rolka.                                                 

  szt. 2500 

20 Papier toaletowy do dozowników TYP – MERIDA -  100% 
celuloza, biały. Postać rola  

  szt. 200 

21 Płyn antypoślizgowy do pastowania parkietu Voigt                                l 10 

22 Płyn do dezynfekcji rąk   l 5 

23 Płyn do mycia ręcznego naczyń Ludwik Opakowanie                  
5 l 

l 210 

24 Płyn do mycia w zmywarkach przemysłowych FAGOR. 
Skoncentrowany płyn do mycia naczyń ze stali 
nierdzewnej, tworzywa sztucznego i porcelany. PH ~ 14. 
Zalecane stężenie robocze od 2 ml do 4 ml na 1 litr 
wody. STALGAST 

  l 100 

25 Płyn do usuwania kamienia i rdzy na stali nierdzewnej  
i armaturze. Postać spray  

Opakowanie                 
500 ml l 19 

26 Preparat do czyszczenia i dezynfekcji muszli 
klozetowych, toalet, pisuarów  PALEMKA 

  l 40 
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27 Preparat do dezynfekcji, blatów, mebli i urządzeń 
kuchennych.  Postać cieczy    

Opakowanie                  
nie większe                           

niż 1 litr 

l 5 

28 Preparat do gruntownego mycia i czyszczenia wykładzin 
PCV, koncentrat Voigt. Postać ciecz  

  l 6 

29 Preparat do mycia glazury, terakoty oraz wszelkiego 
rodzaju posadzek. Postać ciecz 

Opakowanie                  
5 l 

l 500 

30 Preparat do mycia i dezynfekcji urządzeń sanitarnych  
z wybielaczem - Domestos                                     

  l 120 

31 Preparat do mycia i dezynfekcji urządzeń sanitarnych, 
biobójczy - Tytan                                                  

  kg 80 

32 Preparat do mycia szyb.  Postać ciecz            l 20 

33 Preparat do mycia zatłuszczonych powierzchni 
kuchennych. Postać spray MEGLIO  

Opakowanie                  
nie większe                  

niż 1 l 

l 20 

34 Preparat do nabłyszczania wykładzin PCV - Voigt                                       
Postać cieczy    

  l 40 

35 Preparat do udrażniania kanalizacji.                              
Postać granulki  

Opakowanie                           
nie większe                            

niż 1 kg 

kg 1 

36 Preparat do usuwania przypalonego tłuszczu w kuchni 
oraz trudnych zanieczyszczeń. 

  kg 4 

37 Proszek do prania – kolor.   kg 10 

38 Proszek do czyszczenia i szorowania powierzchni 
kuchennych, lodówek, blatów, naczyń emaliowanych, 
powierzchni ze stali nierdzewnej, powierzchni 
metalowych, terakoty, glazury  

  kg 10 

39 Ręcznik papierowy celuloza 200 m. Postać rola    szt. 50 

40 Ręcznik papierowy do dozowników do TYP – MERIDA.                       
Postać – składanka  

  zgrzewka     
- 200 

listków 

900 

41 Ręcznik papierowy kuchenny biały, bardzo chłonny, 
bardzo wytrzymały. Postać rola. Foxy Mega  

 op.   
2 szt.             

150 

42 Rękawice gumowe, grube, rozmiar S, M, L   szt.  15 

43 Rękawice jednorazowe, nitrylowe, rozmiar S, M, L   karton                     
100 szt.  

60 

44 Serwetki gastronomiczne  15 x 15 cm   op.                     
500 szt.  

5 

45 Sól do zmywarki FAGOR. Stalgast Postać - tabletka  Opakowanie                        
25 kg 

kg 100 

46 Sól drogowa Opakowanie                        
25 kg 

kg           100 

47 Szczotka - ulicówka do zamiatania na zewnątrz 
budynków  

  szt. 3 

48 Szczotka - zamiatacz do zamiatania wewnątrz 
budynków  

  szt. 30 

49 Szczotka do WC   szt. 10 
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50 Szczotka i szufelka do zamiatania wewnątrz budynków   kpl.  6 

51 Szufelka metalowa wykonana w całości z profilowanej 
lakierowanej blachy, o ergonomicznym kształcie 
ułatwiającym zbieranie śmieci 

  szt. 3 

52 Ściereczka do zmywania wiskoza, 30 x 30cm    op.                     
3 szt.  

30 

53 Ścierka do mycia okien, ekranów, mikrofibra, 30 x 30cm   szt. 50 

54 Ścierka do mycia, wycierania i polerowania podłogi  
- wiskoza 50 x 60cm 

  szt. 150 

55 Ścierka z mikrofibry 50x60 cm Linteo   szt. 50 

56 Środek do mycia i konserwacji powierzchni ze stali 
nierdzewnej.  Postać spray 

Opakowanie                                    
nie większe                  
niż 500 ml 

l 2 

57 Środek do prania wykładzin dywanowych do urządzenia 
Karcher. Postać proszek     

  kg 10 

58 Tabletki do zmywarki przemysłowej FAGOR   szt. 500 

59 Torebki foliowe szer. nie mniejsza niż 10 cm, długość  
27 cm (+/- 4cm), do bezpośredniego kontaktu  
z żywnością  

 op.   
1000 szt.              

6 

60 Torebki foliowe szer. nie mniejsza niż 18 cm,                    
długość 50 cm (+/- 4cm), do bezpośredniego kontaktu             
z żywnością  

 op.   
1000 szt.              

7 

61 Torebki foliowe szer. nie mniejsza niż 18 cm, długość  
35 cm (+/- 4cm), do bezpośredniego kontaktu  
z żywnością  

 op.    
1000 szt.             

2 

62 Wiadro do mopa z ociekaczem    szt. 3 

63 Wiadro z ociekaczem do mopa płaskiego, mop, kij 
(komplet) Vileda 

  kpl.  3 

64 Worki do odkurzacza Elektrolux, ELBO3K   szt. 30 

65 Worki na śmieci 120 litrów   op.        
25 szt.        

120 

66 Worki na śmieci 160 litrów   op.  
10 szt.               

4 

67 Worki na śmieci 35 litrów   op.       
50 szt.          

80 

68 Worki na śmieci 60 litrów   op.    
50 szt.             

150 

69 Wybielacz na bazie chloru, do dezynfekcji,  
do czyszczenia opornych zanieczyszczeń  ACE 

  l 5 

 

3. Przedmiot zamówienia został opisany przez określenie minimalnych, wymaganych i potrzebnych 
zamawiającemu „parametrów funkcjonalnych” co oznacza, że dopuszczalne jest dostarczenie 
przedmiotu zamówienia posiadającego parametry na wymaganym poziomie lub lepsze od opisanych. 
Jeżeli opis przedmiotu zamówienia wskazywałby w odniesieniu do niektórych artykułów znaki 
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towarowe, nazwy handlowe, nazwy producentów, patenty lub pochodzenie – zamawiający 
dopuszcza oferowanie artykułu równoważnego.  
 
4. Przedmiot zamówienia winien być fabrycznie nowy oraz oznakowany przez producenta w taki 

sposób, aby możliwa była identyfikacja zarówno produktu, jak i  producenta oraz przedmiot 

zamówienia winien pochodzić z autoryzowanej sieci sprzedaży – oficjalnego kanału sprzedaży na 

rynek Unii Europejskiej, a także być objęty gwarancją producenta.  

 
5. Miejsce realizacji dostaw: ul. Wojska Polskiego 14, 12 – 250 Orzysz  
 
6. Wykonawca zobowiązany będzie wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z postanowieniami 
niniejszego zapytania ofertowego, zapisami złożonej oferty oraz dokumentami postępowania, w tym 
wzorem umowy.  
 
IV. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.  
 
V. Tryb postępowania.  
Zapytanie ofertowe. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nierozstrzygnięcia zapytania ofertowego 
lub odstąpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.  
 
VI. Warunki udziału w postępowania.  
O udział w postępowaniu mogą ubiegać się podmioty, które spełniają następujące warunki:  
a) prowadzą działalność gospodarczą w zakresie przedmiotu zamówienia,  
b) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują  
osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. 
 
VII. Kryteria oceny oferty.  
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do rozpatrzenia jeżeli:  
a) oferent spełnia warunki udziału w postępowaniu,  
b) oferta spełnia wymagania określone niniejszym zapytaniem ofertowym,  
c) do oferty zostały załączone wszystkie załączniki określone w pkt. IX zapytania ofertowego,  
d) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,  
e) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.  
 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą 
(uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych 
poniżej). 
 
3. Kryteria wyboru ofert, oferty będą oceniane według poniższych „wag” (znaczenia). 
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  

cena ofertowa – 100 pkt (waga kryterium wyrażona w punktach)  

Każdy z Wykonawców w ww. kryterium otrzyma odpowiednią ilość punktów, wyliczoną                            

w następujący sposób: 

               cena ofertowa brutto IPc - (maksymalnie 100 pkt) - wg następującego wzoru: 

        CN x Zc = IPc 

CB 
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gdzie poszczególne litery oznaczają: 

IPc – liczba punktów w kryterium „cena ofertowa brutto”,  

CN – cena ofertowa brutto najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i niepodlegających 

odrzuceniu ofert,  

CB – cena ofertowa brutto oferty badanej (przeliczanej),  

Zc – znaczenie/waga kryterium „cena ofertowa brutto” wyrażone w punktach – 100 pkt.  

 

Uwaga - Przy obliczaniu punktów, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po przecinku 

według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po 

przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po przecinku 

nie ulega zmianie.  

Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu i przy uwzględnieniu 

powyższego kryterium otrzyma najwyższą punktację.  

VIII. Sposób obliczenia ceny.  

1. CENĘ OFERTY należy obliczyć w formularzu ofertowym - załącznik nr  1 do zapytania ofertowego.  

 

2. CENĘ OFERTY należy obliczyć w formularzu ofertowym, podając ceny jednostkowe netto. Podane 

ceny jednostkowe netto należy odpowiednio pomnożyć przez ilość zamawianych elementów 

(otrzymamy wartość netto), a następnie obliczyć wartość podatku VAT oraz wartość brutto (wraz 

z podatkiem VAT) dla poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia. Otrzymane wartości netto 

należy zsumować (otrzymamy cenę oferty netto). Otrzymane wartości brutto należy zsumować. Tak 

obliczona cena stanowić będzie CENĘ OFERTY brutto. 

3. Cena oferty winna uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do wykonania z należytą starannością 

kompletnego wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego.  

Ceny jednostkowe netto powinny zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej i zgodnej z niniejszą umową oraz obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia, a w szczególności transport, opakowanie, czynności związane z przygotowaniem 

dostawy, koszt załadunku i rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, podatek VAT itp. 

Ceny jednostkowe netto nie są cenami wariantowymi.  

 

4. Cena oferty winna być wyrażona w złotych (PLN) i  ewentualnie dodatkowo w groszach, 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ewentualny rabat lub upust należy ująć w cenie netto.  

 

5. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN (złoty 

polski).  

 

IX. Miejsce i termin złożenia oferty. Wymagania dotyczące złożenia oferty.  

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku 

komputerowego lub czytelnego pisma odręcznego.  
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2.  Oferta powinna zawierać:  

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy zawierający wszelkie informacje wymagane                                

w zapytaniu ofertowym i wynikające z zawartości formularza ofertowego, który stanowi załącznik                     

nr 1 do zapytania ofertowego,  

2) podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,  

3) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności 

nie wynika z dokumentów rejestrowych.  

 
3. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem (do wyboru): 

1)  poczty, kuriera na adres: Zespół Szkolno – Przedszkolny w Orzyszu, 12 - 250 Orzysz, ul. Wojska 

Polskiego 14, w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku w godz. od 7.00 do 15.00 

- w kopercie (opakowanie zawierające ofertę) opatrzonej nazwą, dokładnym adresem wykonawcy 

oraz opisanej w sposób następujący  „OFERTA na sukcesywną dostawę środków czystości i drobnego 

sprzętu porządkowego dla Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Orzyszu – rok 2024” 

2) dostarczona osobiście na adres: Zespół Szkolno – Przedszkolny w Orzyszu, 12 - 250 Orzysz,                                         

ul. Wojska Polskiego 14, w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku w godz. od 7.00 do 15.00                            

– sekretariat  

- w kopercie (opakowanie zawierające ofertę) opatrzonej nazwą, dokładnym adresem wykonawcy 

oraz opisanej w sposób następujący „OFERTA na sukcesywną dostawę środków czystości i drobnego 

sprzętu porządkowego dla Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Orzyszu – rok 2024”  

  
4. Oferty należy składać w terminie do 15 stycznia 2024 r. do godz. 9.00.   

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zespołu Szkolno – Przedszkolnego    

w Orzyszu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

 
5.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów dodatkowych wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.  
 
6. Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronie http://bip.zsp.orzysz.pl/ w zakładce 
Zamówienia publiczne/Zamówienia do 130 000,00zł.  
 
X. Wybór oferty, podpisanie umowy.  
1. Postępowanie jest jawne. Części oferty zastrzeżone przez Wykonawcę jako stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny być 
zawarte w ofercie w sposób umożliwiający Zamawiającemu udostępnienie jawnych elementów 
oferty. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwy firmy, adresu, ceny.  
 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem załączonym do niniejszego 
zapytania ofertowego, stanowiącym załącznik nr 3.  
 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Przed upływem terminu do składania ofert 
Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę.  
 
4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do nierozstrzygnięcia, unieważnienia zapytania ofertowego 
lub odstąpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny. 
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5. W przypadku złożenia jednej oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny 
złożonej oferty.  
 
6.  O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający powiadomi oferentów za pośrednictwem poczty 
elektronicznej oraz zamieści informację o wyborze oferty na stronie http://bip.zsp.orzysz.pl/                               
w zakładce Zamówienia publiczne/Zamówienia do 130 000,00zł. 
 
7. Zamawiający nie zwraca kosztów przygotowania i złożenia oferty. 
 
8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 kodeksu cywilnego, jak również nie 
jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.  
 
9. Oferty, które nie spełnią warunków udziału w postępowaniu, zostaną odrzucone.  
 
XI. Dodatkowe informacje.  
Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej wartości brutto wykonania zamówienia i nie będzie 
można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, zamawiający wezwie oferentów, którzy złożyli te 
oferty do złożenia ofert dodatkowych. Wartość brutto wykonania zamówienia w ofercie dodatkowej 
nie może być wyższa niż wartość brutto wykonania zamówienia w ofercie głównej złożonej przez 
oferenta. 
 
Integralną część niniejszego zapytania ofertowego stanowią następujące dokumenty:  
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 – oświadczenie  
Załącznik nr 3 – wzór umowy  
Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna  

 
Dyrektor Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Orzyszu  

Bogdan Kraszewski  
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